
求人番号

人

受付日

医療法人財団 明理会 明理会東京大和病
院

【担当者】所属/総務課：遠藤【TEL】03-5943-2431  

99011-28124149 令和7年10月22日

紹介期限

令和7年12月31日

事
業
所

イリョウホウジンザイダン メイリカイ メイリカイトウキョウヤマトビョウイン

〒 173-0001

東京都板橋区本町３６－３

TEL FAX 03-5943-241203-5943-2431

会
社
の
特
徴

地方出身の方、小さなお子様がいらっしゃる方、業
界・職種未経験の方など、様々な方が活躍していま
す。育児・介護・看護休暇の取得実績もありますの
で、安心して長く勤務していただけます。

人当事業所 420

うち女性 305 人

うちパート 112 人

② ～08:30 12:30

③ ～

0 分

分

保険 雇用 労災 健康 厚生

他 労働
日数

職種 【事務】病院事務
ｺｰﾄﾞ 医療事務員（調剤薬局を除く） 業種 831 03701職種

最寄
駅１

地下鉄 都営三田線 板橋本町駅 下車 徒歩1分

毎週
休
日

週休2日制

学歴 不問

経必
験要

な

不問

資必
格要

な

不問

採用人数 3

雇用
期間

雇用期間の定めあり（4ヶ月以上）
12ヶ月
契約更新の可能性あり（原則更新）

年齢

試用
期間

無

ａ  基本給  （ 時給額換算 月平均労働日数 日）

1,231 円～ 1,400 円

ｂ  定期的に支払われる手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

ｃ  その他の手当等付記事項

通勤手当
実費（上限なし）

円まで

賃金締切 賃金支払

昇給 あり 賞与

賃金
形態

昇給詳細：1時間あたり 10～20円（前年度実績）

1,231 円～ 1,400 円

12,639 人

不問

毎月15日

時給制

又は ～ の間の 時間 （休憩    分）

9901128124149 99110013090

所
在
地

〒

求 人 票

就業規則（フル） 就業規則（パート） 介護休暇取
得実績あり 看護休暇取得実績あり

企業全体

無 無

勤務延長 再雇用

無

定年制

選考
方法

書類選考 面接
（予定1回） 応募

書類
等

履歴書（写真貼付）
（責任廃棄）

14 日後

最寄
駅２

選考
結果

就
業
場
所

173-0001

東京都板橋区本町36-3

【変更範囲：なし】

賃
金

咁
税
込

咂

円～ 円

仕
事
の
内
容

就
業
時
間

① (2)は土曜日の就業時間 

時間外労働：なし

08:30 ～ 17:30
休
憩

60 分
特
記

週5日程度

シフト制
6カ月経過後の年次有給休暇日数：10日

・レセプトなど医療事務経験・スキルにより時給を決定いたし
ます。

・通勤手当の支給について自宅から病院まで直線距離で
2km以上が対象者。

なし

毎月28日当月払

マイカー通勤

不可
資本金 1億4,574万円 創業設立 昭和56年

対応している疾患は、腎臓系・泌尿器系だけではあり
ません。最近では、【スポーツ選手の股関節・肩・肘・
膝の手術をはじめとした整形外科】、【婦人科・消化器
科の診療】にも力を入れています。

事
業
内
容

出力日：2025.10.22 15時28分

求
人
条
件
特
記

・同一職種は40名以上！20代から幅広い世代が勤務！
未経験の方でも安心してご応募ください。

・土・日・祝日等に可能託児施設あり
1食おやつ付き １日900円

※36協定特別条項：あり
特別な事情・期間等
監査、採用入職、庶務、施設保全、車両、システム導入・更
新、医療機器導入に関する対応、1日6.5HＨ、1ヶ月80H（6回
まで）、1年720Hまで。

＊36協定における特別条項の時間は、あくまで協定作成の上での
数字であり、実際はほぼ残業が発生することはありません。

※受動喫煙対策：あり（屋内禁煙）

【雇用期間特記】
雇用期間：1年ごと
更新条件：原則更新
更新回数の上限：なし

病院内での事務業務を行ってくださる方の募集です。

◆書類伝票作成
◆受付（電話対応）業務

患者様、面会者様対応、会計（レジ）対応など
◆医師補助事務

診断書代行作成、資料作成など
◆１階インフォメーション受付業務

※事務未経験者ＯＫ

【変更範囲：当法人の定める業務】


